Sukladno clanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i na temelju ¢lanka 24. Statuta
Turisticke zajednice Gorskog kotara, TuristiCko vijece Turisticke zajednice Gorskog kotara, na 8. sjednici
odrzanoj 23. ozujka, donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom se ureduju postupci, pravila i uvjeti koje ¢e primjenjivati Turisticka zajednica Gorskog
kotara (u daljnjem tekstu: Narucitelj) kao narucitelj za nabavu robe i usluga Cija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 200.000,00 kuna te nabavu radova cija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 500.000,00 kuna (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava).

U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vaZzeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i
gradnji, i dr.).

II. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave i ugovaranju nabava, obvezno je u odnosu na sve
gospodarske subjekte postivati naCelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastanka i
nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nacelo trziSnog natjecanja,
naCelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, naCelo uzajamnog priznanja, nacelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu
te ekonomicno i svrhovito troSenje sredstava.

III. SPRECAVANIE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

Narucitelj je obvezan poduzeti sve potrebne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trZiSnog natjecanja i
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Radi ostvarenja cilja iz stavka 1. ovog ¢lanka u postupku provedbe jednostavne nabave primjenjuju se
odredbe posebnih propisa koji ureduju to podrucje.

Prilikom definiranja predmeta nabave narucitelj je duzan postupati s paznjom dobrog gospodarstvenika
i u tom smislu ne smije dijeliti nabavu s namjerom izbjegavanja primjene ovog Pravilnika, zakona i
drugih propisa.

IV. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi direktor Turisticke zajednice Gorskog
kotara samostalno.



Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:
1. Izravno ugovaranje

2. Javno prikupljanje ponuda

V. IZRAVNO UGOVARANIJE
Clanak 5.

Postupak nabave roba i usluga te radova procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna (bez PDV-a) provodi
se izravhom pogodbom s gospodarskim subjektom po vlastitom izboru prihvaéanjem ponude i
izdavanjem narudzbenice.

Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o :
— vrsti robe/usluga/radova koje se nabavljaju
- koli¢ini, jedini¢noj cijeni i ukupnoj cijeni
— 0 gospodarskom subjektu-dobavljacu (naziv tvrtke/obrta i sjediste
- potpis i pecat ovlastene osobe

Iznimno, za gotovinske racune, za raCune vezane za nabavu zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja, usluga reprezentacije, usluga
javnog biljeznika, objave oglasa, upravne pristojbe te za sve troSkove koji su placeni poslovnom
kreditnom karticom nije potrebno ispunjavati narudzbenicu ili sklapati ugovor s gospodarskim subjektom
koji ispostavlja racun. Po odobrenju direktora Turisticke zajednice racun se placa po ovijeri istog.

VI. JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA
Clanak 6.

Javno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna te za nabavu radova Cija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili veca od 70.000,00 kuna, a manja od 500.000,00 kuna.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na adrese najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom odabiru
na dokaziv nacin (putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe,
elektronickom postom i sli¢no) ili objavom poziva na svojim sluzbenim mreznim stranicama.

Clanak 7.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moze
se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu bez objave na mreznim stranicama Narucitelja,
u slucajevima:

- nabave usluga od ponuditelja Ciji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi, zastita
iskljucivih prava, uklju€ujuci i prava intelektualnog vlasnistva i sli¢no),

— nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umijetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze
izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

-~ kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

— zZurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti,

— kada je to potrebno zbog nabave dodatnih roba, usluga i radova koje se u tehnickom ili
funkcionalnom smislu ne mogu odvoijiti od izvorne isporuke robe/pruzanja usluga/izvodenja
radova

— u drugim slucajevima po odluci Narucitelja



Clanak 8.

U Pozivu za dostavu ponude mora se odrediti predmet nabave koji obuhvaca robu, usluge i radove koji
su odredeni po vrsti, koliCini, svojstvima i namjeni te se predmet nabave mora jasno, razumljivo i
nedvojbeno opisati kako bi ponuditelji mogli ponuditi robu, usluge i radove usporedive po vrsti, kvaliteti
i cijeni, te po drugim potrebnim svojstvima i uvjetima.

Poziv na dostavu ponuda treba sadrzavati najmanje:
— naziv Narucitelja,
— opis predmeta nabave,
—  kriterij za odabir ponude,
— uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
— rok za dostavu ponude (ovisno o predmetu nabave),
— nacin dostavljanja ponuda,
— adresu na koju se ponude dostavljaju,
— potrebne kontakte i

- drugr potrebne elemente po ocjeni Narucitelja.

Clanak 9.

Ponude u postupku javnog prikupljanja ponuda dostavljaju se u ured Narucitelja na dokaziv nacin
(neposrednom predajom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske
sluzbe, elektronickom postom i sli¢no).

Rok za dostavu ponude mora biti naznacen u Pozivu za dostavu ponude te mora biti primjeren predmetu
nabave i ne smije biti kraci od 3 (tri) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slucaju
Zurne nabave.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nisu javna.

Clanak 10.

Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti dostavu dokumenata
kojima dokazuju da ne postoje razlozi isklju¢enja, dokumente kojima dokazuju nepostojanje poreznog
duga, izjavu o nekaznjavanju i da su registrirani za obavljanje djelatnosti vezane za izvrSenje predmeta
nabave, jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku, te dokaze kojima gospodarski subjekti dokazuju svoju pravnu,
financijsku i tehnicku sposobnost i ostale izjave i dokumente kojima se utvrduje sposobnost za izvrSenje
predmeta nabave.

Clanak 11.
Kriteriji za odabir ponude mogu biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne

osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni
rok i drugo.

Clanak 12.

Odustajanje od prikupljanja ponuda i od pojedinog postupka jednostavne nabave moze se donijeti u
slu¢aju nastanka objektivnih okolnosti zbog kojih je do odustajanja doslo.

Na postupak jednostavne nabave, kao i na Odluku o odabiru najpovoljnije ponude, nije dopustena
Zalba.



VII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 13.
SodauaNmmmﬁtdjenddapasemuonabaﬁkoinmbiuuddawsuvjaimoaedGﬁnu
pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.
Ugovor o nabavi potpisuje direktor Turisticke zajednice.
Umt%l.mﬂaﬂ%&mmﬁa&umwmmwmmm
o odabiru ponude svim ponuditefjima.

Clanak 14.
Ugovori skiopljeni u postupku jednostavne nabave moraju se izvrsavati u skladu s uvjetima iz poziva na
dostavu ponude te odabranom ponudom.
Direktor Turisticke zajednice Gorskog kotara obvezan je kontrolirati izvrSenje skiopljenih ugovora na

VIIL. VODENJE REGISTRA UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE I IZVIJESTAVANIE
Clanak 15.

Postupd jednostavne nabave moraju biti uskiadeni s Planom nabave naruditelja, osim predmeta nabave
procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna.
Ukoliko predmet nabave nije planiran u planu nabave za tekucu kalendarsku godinu u iznosu
procijenjene vrijednosti, izvrsit ¢e se izmjene i dopune plana nabave, a prije pokretanja postupka
jednostavne nabave.
IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Ovazj Praviinik stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ce se na sluZbenim mreZnim stranicama
Turistid Sl Sniis s '
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